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МУ «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»  г. Петрозаводска


Общие правила оформления презентации

Дизайн

Создайте дизайн, чтобы он соответствовал Вашей теме, не отвлекал слушателей.

Титульный лист

1. Название презентации.

2. Автор: ФИО, должность, место работы, год.

3. Логотип, название учреждения.

Второй слайд «Содержание» – список основных вопросов, рассматриваемых в содержании. Лучше оформить в виде ГИПЕРССЫЛОК (для интерактивности презентации).

Заголовки

1. Все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание).

2. В конце точка НИКОГДА не ставится.

3. Анимация, как правило, не применяется.

Текст

1. Форматируется по ширине.

2. Размер и цвет шрифта подбираются так, чтобы было хорошо видно.

3. Подчеркивание НЕ ИСПОЛЬЗУЕТСЯ,  т.к. оно в презентации указывает на гиперссылку.

4. Элементы списка отделяются ТОЧКОЙ С ЗАПЯТОЙ. В конце обязательно ставится ТОЧКА.
Обратите внимание, что после двоеточия все элементы списка пишутся с маленькой буквы!

Если список начинается сразу, то первый элемент записывается с большой буквы, далее – маленькими. 

5. На схемах текст лучше форматировать ПО ЦЕНТРУ.

6. В таблицах – по усмотрению автора.

7. Обычный текст пишется БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  маркеров списка.
8. Выделяйте главное  в тексте ДРУГИМ  ЦВЕТОМ (желательно все в едином стиле).

Графика

1. Используйте четкие изображения с хорошим качеством.

2. Лучше растровые изображения (в формате jpg) заранее обработать в любом графическом редакторе ДЛЯ УМЕНЬШЕНИЯ РАЗМЕРА файла. Если такой возможности нет, используйте панель «Настройка изображения».
Анимация

Используйте только в том случае, когда это действительно необходимо. Лишняя анимация отвлекает.

Список литературы

1. Сначала указывается фамилия (в алфавитном порядке) и инициалы.

2. Пишется название источника (без кавычек).

3. Ставится тире и указывается место издания.

4. Через двоеточие указывается издательство (без кавычек).

5. После запятой пишется год издания.

Интернет-ресурсы: указывается полный адрес в виде гиперссылки, например:
http://it-n.ru/about.aspx?cat_no=1162 –  и дополняется краткой аннотацией.
Для правильной работы презентации все вложенные файлы (документы, видео, звук и пр.) размещайте в ту же папку, что и презентацию.

 В режиме показа слайдов в программе PowerPoint становится активной панель управления слайдами. Расположена эта панель в нижнем левом углу. 
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Эти же функции  можно включить мышкой.
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        Готовиться можно  на домашнем компьютере, т. е. в спокойной домашней обстановке в привычное для Вас время. Можно  легко создать так называемую печатную основу. Всё остальное можно выделять, вписывать, надписывать, удаляя к уроку в другом классе  с помощью строки «удалить все рукописные данные со слайда».

        В  программе PowerPoint  легко вставляются любые математические, физические, химические и др. формулы с помощью редактора формул по алгоритму:

Вставка

                       Объект

                                         Microsoft Equation 3.0

                                                                                    Редактор формул

Рекомендации составлены методистом  МУ «ЦРО»  Вяйзинен М.А.

на основе материалов сайта «Сеть творческих учителей»


